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PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w dniu 13.09.2002 roku w Domu Pomocy Spolecznej w Zielonce

przy ulicy Poniatowskiego 29 przez podinspekfora kontroli wewngtrznej- Jerzego Wierzbe,
dzialajgcego na podstawie upowaznienia Nr 3/2001 r zgodnie z art. 35 ust. 5 ustawy z dnia 5
czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym ( Dz. U. Nr 91 poz. 578 ze zmianami).
Kontrole przeprowadzono z udzialem Kierownika PCPR - Pana Macieja Burakowskiego.

W kontroli uczestniczyla Dyrektor D P S - Pani Malgorzata Kowalska i Giéwna Ksiggowa
Pani Grazyna Krupa.

CHARAKTERYSTYKA PLACOWK!:

Dom Pomocy Spolecznej w Zielonce miesci sig w stuletnim, czterokondygnacyjnym
budynku. Ziokalizowany jest na porosnietej starym drzewostanem skarpie.

Dom jest przeznaczony dla ludzi starych obojga pici. Od 01. 09. 2002 r dysponuje
78 miejscami. { Do 31. 08. 2002r dysponowat 75 miejscami). Trzy nowe pomieszczenia
zostaly wygospodarowane w budynku zamieszkiwanym przez poprzedniego dyrektora.

W placéwce znajdujg sie nastepujace pomieszczenia:

~ POKOje MIESZKAINE : ........ccoiiviimirirrinsit e 23 pokoje jednoosobowe

23 pokoje- dwuosobowe.
3 pokoje trzyosobowe

Pokoje usytuowane sa na trzech kondygnacjach budynku giéwnego ( 44 pokoje)
i w pawilonie ( 5 pokoi). Wypasazenie stanowig 16zka lub tapczany, ( stosownie do pofrzeb
mieszkaricéw), szafy ubraniowe, szafki nocne, stoly, krzesta, dywaniki. Ponadto Dom
posiada:

-dwie sale telewizyjne wyposazone w kolorowe telewizory i fotele klubowe,

-pokdj dziennego pobytu,

-pokdj goscinny,

~bibliotake i czytelnie,

-kawiarenke, jadalnie wraz z zapleczem ( pomieszczenia do zmywania naczynl, wydawania
positkéw, dzwig towarowy),

-gabinef lekarski,

-gabinet zabiegowo-pielegniarski,

-kompleks rehabilitacyjno - fizykoterapeutuczny wraz z salg do éwiczer - usytuowany

na parterze ze wzgledu na fatwos¢ dostepu dia os6b niepelnosprawnych,

-kuchenki na kazdej kondygnacii dla potrzeb mieszkancéw,

-sanitariaty przystosowane dia osdb niepetnosprawnych,

-kaplice,

-prainie,

-kuchnie wraz z zapleczem magazynowym.




ZADANIA STATUTOWE:

Dom Pomocy Spolecznej w Zielonce dziata na podstawie nastepujacych przepisow :
-Ustawy z dn.29.11.1990 r. 0 pomocy spotecznej ( Dz. U. Nr 64 poz. 414 ze zm.)
-Rozporzgdz. MP i PS z dn.15. 09. 2000 r. w sprawie D P S ( Dz. U.Nr 82 poz.929 ),
-Decyzji Wojewody Mazowieckiego Nr 183/P/00 z dn. 29.09.2Q00r,

-Regulaminu dla mieszkaricéw Domu Pomocy Spolecznej,

-Regulaminu porzadkowego,

-Regulaminu przydzielania pokoju jednoosobowego.

Dom jest jednostky statego pobytu. Do placdwki sg przyjmowane osoby stare na podstawie
skierowat z Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wolominie. Podstawowym
zadaniem Domu jest zaspokojenie potrzeb bytowych, zdrowotnych, kulturaino -
oswiatowych, spofecznych i duchowych mieszkaricéw.

Aktualnie obowigzujgce regulaminy wywieszone sg do wglgdu mieszkadcédw w miejscach
ogdlnie dostgpnych.

W 2002 roku wydano nastepujgce zarzgdzenia wewnetrzne !

- W sprawie powotania zespoldw terapeutyczno - opiekuriczych,

- W sprawie wprowadzenia niezbednego zapasu gotéwki w kasie,

- W sprawie wprowadzenia norm odziezy ochronnej,

- W sprawie instrukcji gospodarki kasowej,

- W sprawie instrukcji inwentaryzacyinej,

- W sprawie instrukcji kancelaryjnej,

- W sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw oraz planu kont.

GOSPODARKA MIENIEM:

Ostatnia inwentaryzacia zostata przeprowadzona na dzien 31. 05. 2001r. Byfa to
iwentaryzacja zdawczo - odbiorcza ,obejmujgca wszystkie skiadniki majgtkowe .
Inwentaryzacja w magazynach gospodarczym i zywnoéciowym przeprowadzona byla w dniu
31.12. 2001 roku. W roku 2001 i 2002 nie przeprowadzano likwidacji zadnych skiadnikow
majatkowych w D P S Zielonka.

Sprzet i przedmioly znajdujace sie w pomieszczeniach s3 wiasciwie oznakowane.
Pomiesczenia zamykane na klucze. O kazdej zmianie miejsca przedmiotéw informowany
jest odpowiedzialny pracownik, kidry na biezaco dokonuje aktualizacji dokumentow
inwentarzowych.

SYSTEM SPRAWOWANIA KONTROLI WEWNETRZNEJ:

Kierownicy poszczegdélinych Dzialdw odpowiedzialni za prawidfowe funkcjonowanie
powierzonych im odcinkdw spotykaja sie raz w tygodniu z Dyrektorem i przedstawicielami
Samorzadu mieszkaricéw. Celem spotkan jest omawianie biezacych spraw, przekazywanie
informacji dotyczacych realizacji powierzonych zadafi. Do kontroli przediozone zostaly
protokdly z kitku ostatnich posiedzen. Zawieraly one rdéwniez konkretne zalecenia
w stosunku do poszczegéinych Kierownikow i sposéb rozliczenia z tych zalece.
Wprowadzony jest zwyczaj (raz w iygodniu) obchodéw pokoi mieszkaficow przez
pielegniarke przelozong i pracownika socjalnego. Sprawdzany jest porzadek w pokojach
oraz na biezaco podawana informacja o usterkach tfechnicznych lub innych potrzebach
mieszkaicow.




Raz na kwartat odbywa sie spotkanie mieszkaricéw Domu z Dyrektorem. Skontrolowano
Protokd! z dnia 10.09.2002r. zawierajacy drobne, biezgce uwagi dotyczace Zycia
codziennego mieszkanicéw. Raz na dwa tygodnie odbywaja sig spotkania z Samorzadem
Mieszkaricow, kiory jest na biezaco informowany o wszelkich decyzjach Dyrektora
dotyczacych funcjonowania placéwki.Przewodniczaca Samorzadu uczestniczy réwniez
w opracowywaniu dekadowych jadtospisow.

Sporzadzony zostat plan roczny zajeé organizujacych czas wolny mieszkanicdw, kidry
réwniez przedstawiony zostat kontroli.

Zawiera on harmonogram zajeé cyklicznych ( muzykoterapia, glosne czytanie, kiub dobrego
filmu, zajecia plastyczne,) oraz terminy wycieczek proponowanych dla mieszkancow.

W ramach prac w systemie gospodarczym z wiasnych $rodkéw przeprowadzono remont
hydroforni zalecony przez Urzgd Dozoru Technicznego.

Wyremontowano réwniez i udostepnione na wszyskich kondygnacjach kuchenki dla potrzeb
mieszkancow. Dzieki sponsorom udafo sie odprowadzi¢ niewfasciwie splywajaca wode ze
#le funkcjonujacej rynny, co pozwolifo osuszy¢ $ciane budynku od strony pralni. Ulozono
takze kostke brukowg na odcinku przeprowadzonych robot.

Teren Domu w godzinach popoludniowych i nocnych jest chroniony przez firmg POLSEKUR.

REALIZACJA ZALECEN Z POPRZEDNIEJ KONTROLL:

W tym zakresie skontrolowano :

Zakiualizowane Zarzadzenie Nr 4/02 z dnia 20.02.02. oraz Instrukcje gospodarki kasowej
| obowigzkéw kasjera , stanowigce zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.

Dokument zostat opracowany o wiasciwe aktuainie obowigzujace przepisy i zgodnie
z wymaganiami, jakim powinna odpawiadaé¢ ochrona wartosci pienigznych ( D z. U, Nr 129,
poz 858 ze zm.)

Zarzadzenie Nr 5/2002 Dyrektora D P S wprowadzajgce zaktualizowanie instrukcii
inwentaryzacyjnej- opracowana zgodnie z przepisami . ( Dz.U. Nr 121 poz. 591 ze zm.)
Zarzadzenie Nr 6/02 Dyrektora D PS w sprawie wprowadzenia instrukgji kancelaryjnej.
Opracowane zgodnie z przepisami oraz zaleceniami Starostwa w tym zakresie.

Zarzgdzenie Nr 7/02 Dyrektora D P S w sprawie Instrukcji i obiegu dokumentdw oraz
zakiadowy plan konf.

Zarzadzenie zostalo opracowane po uprzedniej konsultacji z Wydz. Finansowym Starostwa.
Z powyzszymi zarzadzeniami zapoznani sg wszyscy pracownicy Domu, a szczegdlnie kadra
kierownicza , ktéra wiasnymi podpisami , zlozonymi na poszczegélnych dokumentach
podwiadczyla ich znajomos$¢ i obowiazek przestrzegania.

W dniu 07.01.2002 Pani Dyrektor D P S zwrécita sie z prosba do Burmistrza Miasta Zielonki
o rozwazenie moziiwosci podtaczenia placowki D P S do kanalizacji miejskiej.

Prosba ta podyktowana zostata wysokimi kosztami wywozu nieczystosci plynnych. W dniu
19.11.2002 wplynelo pismo z Urzedu Miasta z informacja, Ze podigczenie D P S do
kanalizacji miejskiej zostato ujete w projekcie budzetu na 2002 rok.

Dodatkowo skontrolowano obowiazujace zasady dotyczace przydziatéw pokoi
jednoosobowych. W tym zakresie obowigzuje szczegGlowy regulamin.Mieszkancy
zainteresowani przyznaniem takiego lokalu skiadajg podanie do Zarzadu Mieszkarcow.
Prowadzony jest rejestr skiadanych podan. Pokoje przydzielane sa w kolejnosci | wediug
zasad okreslonych w Regulaminie, ktérego ksero stanowi zalacznik do niniejszego
Protokdlu.
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W zakraesie objetym kontrolg nieprawidtowogci nie stwierdzono.

Protokdt sporzadzono tylkko do uzytku sfuzbowego w czterech jednobrzmiacych
egzemplarzach, z kiérych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

.....................................................................................................................................................

Na tym protokét zakoriczono i podpisano :

Zataczniki :

1.Reguiamin przydzielania pokoju jednoosobowego w D P S w Zielonce.
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